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GRAMMAIRE ET ORTHOGRAPHE - EN LANGUE FRANCAISE
100% COURS INDIVIDUEL ET PERSONNALISES AVEC 6 MOIS DE E-LEARNING

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES :

-Développer les performances du stagiaire dans la
maitrise de la langue francaise.

-Se préparer au passage du CERTIFICAT VOLTAIRE.

-Viser le plus haut score a I’épreuve Orthographe du
Certificat Voltaire.

PUBLIC VISE :

Toute personne ayant a consolider ses connaissances
pour rédiger des écrits de qualité dans un cadre pro-
fessionnel.

Durée : 30 heures ou +
Réf CPF : VOLT Ind_002b

METHODES PEDAGOGIQUES :

Mises en situations professionnelles / exercices écrits
et oraux / travail sur la plateforme Voltaire
PREREQUIS :
Ne pas étre en situation d'analphabétisme, ni d'il-
lettrisme
CERTIFICATION :

Ce stage permet d’accéder a la certifica-
tion VOLTAIRE® et est ainsi éligible au CPF (,,«‘“*‘%)
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PROGRAMME DE STAGE

e La syntaxe en Frangais
¢ Morphologie de la phrase
¢ Sujet, attribut, verbe, complément

¢ Types de phrases (verbales/non verbales, simples/
complexes)

¢ Ponctuation

e La grammaire du Frangais

Les regles de grammaire

Les verbes et la conjugaison

Les auxiliaires

La concordance des temps

L'orthographe du Frangais

Les regles d'orthographe

L'article, I'adjectif, le pronom

Le singulier/le pluriel, le féminin/le masculin

Les variables et les invariables
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Les pieges classiques des accords, le trait d'union

e Application en situation professionnelle

O Organiser un texte en utilisant les connecteurs et arti-
culateurs adéquats

0 Rendre lisible un texte avec la ponctuation, la tabula-
tion, les paragraphes et les titres

0 Lesregistres de langue

Les formules de politesse

e Travail de préparation au passage du Certificat Voltaire
O Pratique a partir de questions types
¢ Entrainement en conditions réelles

O Trucs et astuces pour obtenir le meilleur score

e Les 5 compétences du référenciel

O Respecter les regles orthographiques des mots du
lexique professionnel

Conjuguer et accorder les verbes

O Accorder de fagon cohérente les éléments compris
dans un groupe nominal

¢ Différencier les paronymes de lexique professionnel et
choisir le bon mot selon le contexte

O  Ecrire correctement les homophones grammaticaux et
lexicaux
e E-Learning
Une partie en E-Learning (6 mois) vous permettra de tra-
vailler en dehors des cours sur une durée minimum de
18 heures

e Evaluation finale

O Passage du CERTIFICAT VOLTAIRE .

D’autres themes seront abordés en fonction des besoins
spécifiques des stagiaires
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