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Isllégg MIGRATION VERS POWERPOINT 2007 - 2010 OU 2013

=NTREPRISE

Durée : 1 jour

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES : METHODES PEDAGOGIQUES
A l'issue de la formation, les participants seront ca- Nombreuses études de cas .
pables de retrouver les fonctionnalités qu'ils utili- CONNAISSANCES PREALABLES :

saient dans les versions précédentes mais également
et surtout, d'appréhender les nouvelles fonctionnali-
tés de cette version.

Il est indispensable d’étre un utilisateur régulier de
Powerpoint.

PROGRAMME DE STAGE

< Présentation de la nouvelle interface e Exporter aux formats PDF ou XLS
e Le ruban (onglets, groupes et commandes)

e Le bouton Microsoft Office NB : A ce stade, le programme fera appel aux besoins
 L'onglet accueil individuels et collectifs des différents participants.
e La barre d'outils Accés rapide

2 Mise en page des diapos
e Création de ses propres mises en pages
e Création de thémes personnalisés
e Nouvelle interface de I'outil WordArt

2 Amélioration d’une présentation

e Conversion d'une liste textuelle en un diagramme
avec l'outil SmartArt

2 La mise en page du diaporama et les impressions
e Inspection du document
e Module gestion des droits numériques
e Impressions et options

2 Le diaporama

e Blanchir/noircir une diapositive pendant le diapo-
rama

e Découvrir le mode présentateur

2 Enregistrer la présentation

e Enregistrer au format HTML

e Le format de fichier XML et les nouvelles exten-
sions de fichier

e Convertir les anciens documents
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